
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนวังประจบวิทยาคม อำเภอเมือง     จังหวัดตาก   
ที ่ ศธ 04303.17/วช ............................     วันที่..............เดือน................................................พ.ศ..................  
เรื่อง    การแลกคาบสอน การจดัสอนแทน 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรยีน   ผูอ้ านวยการโรงเรยีนวงัประจบวทิยาคม 
 

 ดว้ยขา้พเจา้.................................................................................ต าแหน่ง..................................

ขออนุญาตแลกคาบสอน จดัสอนแทน  รวมเป็นเวลา....................วนั  รวม..................คาบ  

 เนื่องจาก  ไปปฏบิตัริาชการที ่หน่วยงาน............................................................................... 

อ าเภอ............................จงัหวดั............................วนัที.่.....................เดอืน...............................พ.ศ...............

เรื่อง................................................................................................................................................................  

 เนื่องจาก  ลากจิสว่นตวั/ ลาป่วย 

วนั เดอืน ปี คาบที ่ หอ้ง วชิา ครผููส้อนแทน 
ชื่อ-สกุล ลงชื่อรบัทราบ 

      
      
      
      
      
      
      
 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและพจิารณาอนุญาต 
 

                   ลงชื่อ..............................................ครูประจ าวชิา 
       (..................................................................) 
ความเหน็ของหวัหน้ากลุ่มสาระการเรยีนรู ้
   - ไดต้รวจสอบคาบสอนแลว้ เหน็สมควรพจิารณา 
        อนุญาต   ไม่อนุญาต  .................................. 
      

ลงชื่อ............................................... 
(............................................................) 

หวัหน้ากลุ่มสาระการเรยีนรู.้................................... 

ความเหน็ของหวัหน้ากลุ่มบรหิารวชิาการ 
        - เหน็สมควรพจิารณา 
          อนุญาต    ไมอ่นุญาต ................................ 
            

ลงชื่อ............................................... 
(นางสาวมธุรส  ฟักทองอยู่) 
หวัหน้ากลุ่มบรหิารวชิาการ 

ความเหน็ของรองผูอ้ านวยการกลุ่มบรหิารวชิาการ 
.......................................................................................... 

ลงชื่อ............................................... 
(นายวทญัญ ู การกลา้) 

รองผูอ้ านวยการกลุ่มบรหิารวชิาการ 

ความเหน็ของผูอ้ านวยการโรงเรยีน 
.......................................................................................... 

ลงชื่อ............................................... 
(นางสาวปรศินา  วโินสุยะ) 

ผูอ้ านวยการโรงเรยีนวงัประจบวทิยาคม 
 


